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Zatqcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 42/2024 z dnia 01.03.2024 r. Burmistrza Miasta i Gminy Sobdtka

REGULAMIN NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PRZEDSIEWZIEC w ramach programu
priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” w gminie Sobdtka
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Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1

Regulamin naboru wnioskéw (zwany dalej ,Regulaminem”) stosuje sie do wnioskéw
o dofinansowanie (zwanych dalej ,wnioskami”), ztozonych w naborze cigglym
(zwanych dalej ,naborem”) od dnia 01 marca 2024 r. w ramach programu
priorytetowego , Ciepte Mieszkanie” w gminie Sobdtka, zwanego pdzniej programem.
Regulamin okresla sposdb sktadania i rozpatrywania wnioskéw ztozonych w naborze
do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie.

Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegétowe kryteria wyboru
przedsiewzie¢ okresla program.

Rozdziat i
Sktadanie wnioskow o dofinansowanie
§2
Nabdr wnioskéw odbywa sie na podstawie ogtoszenia o naborze publikowanego na
stronie internetowej BIP Urzedu Miasta i Gminy Sobétka.
Whnioski nalezy sktadaé¢ do Urzedu Miasta i Gminy Sobdtka, ul. Rynek 1, 55-050
Sobdtka.
Whioski nalezy sktada¢ na obowigzujgcym formularzu. Wzér wniosku stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Whiosek sktada sie w formie elektronicznej lub papierowe;j.
W celu ztozenia wniosku w formie elektronicznej nalezy pobraé pdf wniosku,
wypetni¢ i opatrzyé go kwalifikowanym podpisem albo podpisem zaufanym
Whnioskodawcy i przesta¢ na skrzynke podawczg gminy Sobdtka (zwanej dalej
»8€ming”) znajdujaca sie na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej
(epuap: /461d5fcamm/SkrytkaESP).
W tym przypadku konieczne jest zatgczenie do wniosku zatgcznikdw w formie
elektronicznej (skany z wymaganymi zatgcznikami).
W celu ztozenia wniosku w formie papierowej, nalezy pobra¢ wniosek, wypetnié
elektronicznie lub recznie, opatrzy¢ go wtasnorecznym podpisem i dostarczy¢ wraz z
podpisanymi zatgcznikami do Urzedu.
Whiosek do Urzedu sktadany w formie papierowej moze zosta¢ ztozony w formie
papierowe] przez petnomocnika Whnioskodawcy. W takim przypadku do formy
papierowe] wniosku nalezy dotgczyé oryginat petnomocnictwa sporzadzony jako
dokument w formie papierowej i opatrzony wtasnorecznym podpisem.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 7, powinno obejmowa¢ umocowanie do
ztozenia os$wiadczen woli w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy wobec Gminy jakie sg
niezbedne do zfozenia wniosku i zawarcia umowy o dofinansowanie. Dodatkowo
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petnomocnictwo moze dotyczy¢ prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie oraz
jej zmiany.

9. Whniosek sktada sie w terminach wskazanych w ogtoszeniu o naborze wnioskéw.
O zachowaniu terminu ztozenia decyduje data ztozenia wniosku:

1) Dla wniosku sktadanego wytacznie w postaci elektronicznej: data jego
wystania na wyznaczong skrzynke podawczg Urzedu znajdujaca sie na
elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP),

2) Dla wniosku sktadanego w formie papierowe;j:

a) Data wptywu papierowej formy wniosku do Urzedu — jezeli wniosek
o dofinansowanie zostat dostarczony przez Wnioskodawce lub
przedstawiciela Wnioskodawcy osobiscie albo za posrednictwem
kuriera albo

b) Data nadania papierowej formy wniosku w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe.

10. Wniosek ztozony poza ogtoszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym
Whnioskodawca jest informowany w formie pisemnej.

11. W przypadku ztozenia wiecej niz jednego wniosku o dofinansowanie na realizacje
przedsiewziecia na ten sam lokal mieszkalny, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy
whniosek (decyduje kolejnos¢ wptywu), z zastrzezeniem ust. 14.

12. Wnioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty wniosku bez wezwania gminy
w zakresie zmiany danych zawartych w ztozonym wniosku o dofinansowanie,
z zastrzezeniem § 11 ust. 2. Informacja o zmianie danych ztozonych we wniosku
odbywa sie w ten sam sposob jak ztozenie wniosku o dofinansowanie. W takim
przypadku nalezy w formularzu wniosku o dofinansowanie zaznaczyé pole ,korekta
whniosku”. W ramach korekty wniosku nie mozna dokona¢ zmiany lokalu
mieszkalnego, ktory zostat wskazany we wniosku o dofinansowanie.

13. Wnioskodawca moze wycofaé ztozony wniosek sktadajgc  oswiadczenie
z jednoznacznym wskazaniem wniosku, ktérego to oswiadczenie dotyczy.
Whioskodawca sktada oswiadczenie w formie pisemnej.

14. Rozpatrzenie przez gmine kolejnego wniosku na ten sam lokal mieszkalny jest
mozliwe po lub réwnoczesnie z wycofaniem wniosku wczesdniejszego.

15. W przypadku $mierci Wnioskodawcy, jesli smieré nastgpita przed podpisaniem
umowy, wniosek zostanie bez rozpatrzenia, natomiast jesli Smieré nastgpita po
podpisaniu umowy o dofinansowanie, umowa zostaje rozwigzana ze skutkiem
natychmiastowym.
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Rozdziat Il
Etapy rozpatrywania wniosku
§3

Rozpatrzenie wniosku odbywa sie w terminie 30 dni roboczych od daty wptywu do
Urzedu.
Etapy rozpatrywania wniosku:

1) Zarejestrowanie wniosku,

2) Ocena wniosku wg kryteriow dostepu i jako$ciowych,

3) Uzupetnienie przez Wnioskodawce brakujacych informacji i/ lub dokumentéw
wymaganych na etapie oceny wg kryteriéw dostepu i jakosciowych lub
zfozenie wyjasnien,

4) Ponowna ocena wniosku wg kryteriow dostepu i jakosciowych,

5) Decyzja o dofinansowaniu.

Wezwanie wnioskodawcy przez gmine do uzupetnienia brakujacych informacji i/ lub
dokumentéw lub wyjasni¢ moze wydtuzyé termin rozpatrzenia wniosku, o ktérym
mowa w ust. 1, o czas wykonania tych czynnosci.

W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce korekty wniosku, o ktéorym mowa w § 2
ust. 12, termin, o ktérym mowa w ust. 1 naliczany jest od daty wptywu tej korekty do
Urzedu.

W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie przewiduje
sie mozliwos¢ kontaktu Gminy z Wnioskodawcg za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie.

Rozdziat IV
Ocena wniosku o dofinansowanie wg kryteriow dostepu i jakosciowych
§4

Ocena wniosku wg kryteriow dostepu/ jakosSciowych dokonywana jest zgodnie z
kryteriami okreslonymi w programie.
Ocena wniosku na podstawie kryteriéw dostepu i jakoSciowych ma postac ,0-1”, tzn.
»TAK-NIE” zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do regulaminu naboru.
Whniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jesli Wnioskodawca nie spetnia
ktéregokolwiek z kryteridw, a uzupetnienie nie wptynie na wynik oceny.
O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o
dofinansowanie wraz z uzasadnieniem, Wnioskodawca jest informowany w formie
pisemnej na adres do korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie.
W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wg kryteriow dostepu lub
jako$ciowych, Wnioskodawca moze sie zwrdéci¢ do Gminy o ponowne rozpatrzenie
whniosku w formie pisma opatrzonego wtasnorecznym podpisem, podpisem zaufanym
lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni
roboczych, liczony od doreczenia pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie, o
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ktérym mowa w ust. 4, przy czym pismo zwrécone z adnotacjg urzedu pocztowego
,hie podjeto w terminie”, ,adresat wyprowadzit sie” lub tym podobne, uznaje sie za
prawidtowo doreczone z dniem zwrotu przesytki do nadawcy.

W pismie Wnioskodawca wskazuje kryteria, z ktérych oceng sie nie zgadza,
uzasadniajgc swoje stanowisko.

Gmina rozpatruje pismo Wnioskodawcy, o ktdrym mowa w ust. 5, w terminie do 10
dni roboczych od daty wptywu tego pisma do Urzedu. O wyniku informuje
Whnioskodawce w formie pisemnej. W przypadku spraw wymagajgcych opinii np.
radcy prawnego, termin rozpatrzenia odwotania moze ulec przedtuzeniu, o czym
Gmina informuje Wnioskodawce.

Oswiadczenie Gminy skfadane w formie pisemnej ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru na adres do korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie uznaje
sie za skutecznie doreczone w dniu odebrania przesytki przez Wnioskodawce. W
przypadku zwrotu korespondencji z adnotacjg urzedu pocztowego ,nie podjeto w
terminie”, ,adresat wyprowadzit sie” lub tym podobne, uznaje sie za prawidtowo
doreczone z dniem zwrotu przesytki do nadawcy.

Odrzucenie wniosku na etapie oceny wg kryteriow dostepu i jakosciowych nie
stanowi przeszkody do ubiegania sie o dofinansowanie przedsiewziecia w ramach
tego samego naboru na podstawie nowego wniosku.

§5

Wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia ztozonej dokumentacji
W ramach oceny wedtug kryteridow dostepu i jakoSciowych mozliwe jest jednokrotne
wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia brakujgcych informacji lub dokumentéw,
wymaganych na etapie oceny wg kryteridw dostepu i jakosciowych lub ztozenie
wyjasnien.
Wezwanie jest kierowane do Wnioskodawcy w formie pisemnej na adres do
korespondencji wskazany we wniosku.
Whnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia korekty wniosku, uzupetnienia
brakujgcych informacji lub dokumentéw Iub ztozenia wyjasnien, zgodnie z
wezwaniem Gminy, w terminie 10 dni roboczych liczonych od nastepnego dnia po
dniu doreczenia pisma, o ktérym mowa w ust. 2 przy czym pismo zwrdcone z
adnotacjg urzedu pocztowego ,nie podjeto w terminie”, ,adresat wyprowadzit sie”
lub tym podobne, , uznaje sie za prawidtowo doreczone z dniem zwrotu przesytki do
nadawcy.
Do pisanego powyzej uzupetnienia dokumentéw, korekty wniosku przez
Whioskodawce stosuje sie odpowiednio § 2 ust. 9.
W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosbe Whnioskodawcy, istnieje
mozliwos¢ wydtuzenia terminu, o ktérym nowa w ust. 3. Prosba o wydtuzenie
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terminu musi by¢ ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej albo w formie
pisemnej przed uptywem tego terminu’.

5. Po dokonaniu korekty/ uzupetnienia ztozonej dokumentacji przez Wnioskodawce
nastepuje ponowna ocena wg kryteriow dostepu i jakosciowych.

6. Whniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu jezeli:

1) Niespetnione jest ktérekolwiek z kryteriow dostepu i jakosciowych,

2) Whnioskodawca pomimo wezwania w wyznaczonym terminie lub w
wyznaczonym nowym terminie po uzasadnionej prosbie, nie uzupetnit
wskazanych w wezwaniu dokumentéw Ilub informacji lub nie ztozyt
wymaganych wyjasnien,

3) Whnioskodawca ztozyt niekompletne wyjasnienia, niepozwalajgce na
stwierdzenie, ze kryteria zostaty spetnione.

7. Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okreslonych w ust. 6
stosuje sie odpowiednio § 4 ust. 4-8.

Rozdziat V
Dofinansowanie
§6
Decyzja o dofinansowaniu
1. Decyzja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez Gmine dla wnioskéw o
dofinansowanie, ktére pozytywnie przeszty ocene wg kryteriow dostepu i
jakosSciowych.
2. Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskdw o dofinansowanie, ktore
pozytywnie przeszty ocene, mozliwa jest w przypadku braku srodkdéw finansowych.
3. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje sie odpowiednio § 4 ust.
4-8.
§7
Zawarcie umowy
W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Gmina
przekazuje do Wnioskodawcy informacje o otrzymaniu dofinansowania z informacjg o
dacie podpisania umowy o dofinansowanie.

Rozdziat VI
Podstawy prawne udzielenia dofinansowania
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony srodowiska (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz.
54).

! Termin uwaza sie za zachowany, jesli najpdzniej w dniu jego uptywu prosba Wnioskodawcy wptynie do Gminy.
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Rozdziat VI
Postanowienia konicowe
§9
Wszelkie watpliwosci odnoszace sie do interpretacji postanowien Regulaminu
rozstrzyga Gmina.

§10
Ztozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:

1) Akceptacje programu, postanowied niniejszego  Regulaminu oraz
dokumentéw w nim wymienionych,

2) Woyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy Ilub
przedstawicieli WFOSiGW/ NFOSIGW lub inny podmiot upowazniony przez te
instytucje kontroli realizacji przedsiewziecia, w tym podczas wizytacji
konncowej do czasu zakonczenia okresu trwatosci przedsiewziecia.

§11

1. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskdéw przez Gmine majg
charakter instrukcyjny i ich naruszenie przez Gmine nie stanowi podstawy do
roszczen ze strony Wnioskodawcy.

2. Wnioskodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania Gminy o kazdej
zmianie danych adresowych, pod rygorem uznania skutecznego doreczenia
korespondencji przez Gmine, przestanej na dotychczas znany gminie adres
Whioskodawcy. Zmiany tych danych nie zaliczajg sie do zmiany (korekty wniosku)
opisanejw § 2 ust. 12.

3. Korespondencje do Gminy nalezy kierowaé na adres e-mail:
gruntygminne@sobotka.pl.

§12

1. Gmina moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia Regulaminu.

2. Niezaleznie od postanowien ust. 1, Gmina zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany
niniejszego Regulaminu wraz z zatgcznikami w przypadku zmian w przepisach
powszechnie obowigzujgcych.

3. Ewentualne spory i roszczenia wigzane z naborem rozstrzygaé bedzie sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Gminy.

Zataczniki do Regulaminu:
1. Lista sprawdzajgca przedsiewzieé zgtoszone do dofinansowania.
2. Wz6r wniosku o dofinansowanie.



